
 

 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรเมืองเลย 

เรื่อง การจัดการทรพัย์สนิของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

 

          ด้วยสถานตี ารวจภูธรเมืองเลยมีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจัดการจดัการทรัพย์สินของราชการ  
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจดัเก็บ 
การเบิก จา่ย น าไปใชใ้นการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า      
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

  ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บ     
ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจดัการทรัพย์สิน  
ของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าทีต่ ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี  

     “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ  

               “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใชร้่วมกันเพื่อประโยชน์         
ของทางราชการ  

    “ของบริจาค” หมายความวา่ เงินหรือพัสดุทีม่ีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ          
ของสถานีต ารวจ โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  

    “วัสดุ” หมายความวา่ สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ             
การใช้งาน ไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสัน้  

    “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกติมีอายุ                        
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  

    “ผู้ยืม” หมายความวา่ สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า      
ผู้มีอ านาจอนุมัตใิห้ยืม  

    “ผู้มีอ านาจอนุมัติใหย้ืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสด ุหรือ 
เจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย  

                                                                                                                                      



    “ของกลาง” หมายความวา่ วัตถุใด ๆ หรอืทรพัย์สิน ซึ่งตกมาอยูใ่นความคุ้มครอง                          
ของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที  ่ในทางราชการและได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์
ในทางคด ีหรือเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  

    “ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ ผู้ใด                  
กระท าความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา 

    “ส านวนคดีจราจร” หมายความวา่ ส านวนการสอบสวนคดทีี่กล่าวหาว่าผูใ้ดขับรถ ในทาง                   
โดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแกช่ีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบญัญัติ 
การจราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา 
๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๑  

ข้อ 2 การเบิกยืม-คืนวัสดุสิ่งของหลวง ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภธูรเมืองเลย ถือปฏิบัติตาม 
ระเบียบกรมต ารวจวา่ด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ 
กระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี ้

    ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใชใ้นกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดย          
ผูใ้ห้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สงูสุดในเชิงภารกจิของรัฐประกอบ   
การให้ยืมด้วย  

    ๒. ผูใ้ห้ยืมต้องจดัให้ผูย้ืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบออร์ม                               
ที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกครั้ง  

    ๓. ผูใ้ห้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจ าเป็น
ในการใช้พัสดุที่ยืมนัน้ ทัง้นี ้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่
ยืม หรือระยะเวลาที่ส านกังานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืม
ต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปโดยน าข้อ ๒ มาใช ้โดย
อนุโลม  

    ๔. กรณ ีพัสดุที่ยืมเกดิช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได ้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จา่ยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพอยา่งเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

    5. เมือ่ครบก าหนดยมื หากผู้ไม่ยังไม่ส่งคืนพสัดุที่ยืมไป ให้ผูใ้ห้ยืมหรอืเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมตดิตามทวงพสัดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  

          ข้อ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ เกี่ยวกับ
คดี ลักษณะที ่15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้  

    



 ๑. ยดึของกลางไดจ้ากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ ค้น) ให้ถูกตอ้ง
ตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนกังานผู้ค้นได้แสดง ความบริสุทธิ์
ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบคุคลในครอบครวัของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน อย่างน้อย ๒ คน 
( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ )  

 ๒. ของกลางที่ยึดไดต้้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูต้้องหา ผู้แทนหรือ พยานด ู
เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้  

 ๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชรีายละเอียด สิ่งของที่ค้นได้
ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน ครอบครวั ผู้ต้องหา 
จ าเลย ผู้แทน หรือพยานอังแล้วแต่กรณี และให้ผูน้ั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้  

 ๔. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ในรายงาน 
ปจว.และสมุดยึดทรพัย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรพัย์ตดิไว้กับสิ่งของน้ันให้มั่นคง อย่าให้หลุด
หรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไวต้ามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.
๒๔๘๐ ) 

 ๕. ของกลางใดทีจ่ะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวธิีการหรือ ระเบียบในส่วน
ราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที ่กองพิสจูน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสาร คู่มือของกอง
พิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปตรวจ พิสูจน์ เป็นต้น 
ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจ
พิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผูต้้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในชั้นพจิารณา
ผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกลา่ว กอ็าจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก ความต่อศาลอีก  

 ๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะตอ้งจัดท าบัญชีของกลางประกอบ ส านวนการ
สอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) วิธีจดัท าบัญชีของกลางนั้น ใหด้ าเนินการดังนี้  

    - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับ สมุดยึดทรัพย ์      
ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ใหถู้กต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื่อน 
ประการที่ส าคัญที่สุดก็คอื    ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย ถ้า จ าเป็นก็ให้
ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด  

    - สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ตอ้งหาหรือบุคคลผู้ครอบครอง สิ่งของนั้น ต้องให้
ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย  

    - เอกสารพยานทีค่้นได้ ให้ พนักงาน-สอบสวนจดลงบัญชีของกลาง เช่นเดียวกัน เว้นแต่ช่องราคา 
ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสาร ไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในชอ่งหมาย นั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ บทที ่๕ ข้อ ๔๓๒ )  

  



 ๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกบัทรัพย์ เช่น ลักทรพัย์ วิง่ราวทรัพย ์ชิงทรัพย ์ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย ์
ฉ้อโกงทรัพย ์ยักยอกทรพัย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษรา้ยมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้ คืนและไม่ได้
คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบ พิมพ์ 
บัญชีทรัพย์ถูกประทุษรา้ย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ใหแ้ยก บันทึก 
เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหวา่งการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร. 
รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรพัย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น 
ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้ เพื่อประโยชน์  
ในการทีพ่นักงานอัยการจะใช้บรรยายอ้อง และขอเรียกทรัพยส์ินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในค าอ้องนั้น      
( ป. วิ.อ. ม. ๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที ่๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย. ๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการท า
ส านวนการ สอบสวนเพิ่มเติม )  

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเกบ็ส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ให้หัวหน้างานสอบสวน         
มีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในหอ้งหรือตู้ที่จดัท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อน และระมัดระวังมิใหสู้ญหาย 
จัดการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่  

    -ส านวนการสอบสวนที่อยูร่ะหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตาม รายชื่อ  
ของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการท าส านวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดขีองพนักงานสอบสวน  

    -ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไมร่ับพิจารณา ส านวนการสอบสวนที่พนักงาน อัยการมคี าสั่ง
งดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดท า
สมุดเก็บส านวนการสอบสวนที  ่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บส านวนการ สอบสวน
ที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน(แบบ ๕๖ ๗๙) โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับล าดบั เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ  

    -การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ อนุญาต 
เมือ่น าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผูย้มื วัน เดือน 
ปี ที่ยืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ  

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจดัซื้อจัดจา้ง และ     
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ใหเ้จ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรปักธงชัย ตรวจสอบ    
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทกุเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหว้ัสดุนัน้พร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ 
รายงานให้หัวหน้าสถานทีราบภายใน 7 วนั นับแต่วันที่ไดด้ าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและ 
ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑข์องสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมตอ่การใช้งานในภารกิจ ข้อ ๖ การรบัของบริจาค
ให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ย การรับเงินหรือทรพัย์สินทีม่ีผู้บริจาคให้
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุ
ไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการ
ประชาสัมพันธ ์และเสริมสร้างความร ู ้ ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกดัรบัทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการ
จัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 



                   ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

                                               สั่ง ณ วันที่ ๑๐ มกราคม พ.ศ. 256๗  

                                                                         

 

พันต ารวจเอก 

                           ( วรชัย บางยี่ขัน ) 

               ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเมืองเลย 


